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Meetings effektiv gestalten

Strategien fur produktive Zusammenarbeit und bessere Ergebnisse

Beginn: Q e Veranstaltungsnr.: 36268.00.001 Live-Online

04.07.2025 - 09:00 Uhr EUR 750,00

L )
Ende: eitung (MwSt ~frei)

11.07.2025 - 12:30 Uhr Maren Schmidt

Dauer: Schmidt & Rinke GbR
1,0Tag

Mitgliederpreis®

EUR 675,00

(MwSt.-frei)
weitere Termine

BESCHREIBUNG

Verbringen auch Sie einen groBen Teil Ihres Arbeitsalltages in Meetings,
Besprechungen oder Abstimmungen? Haufig empfinden wir diese als ineffektiv,
langatmig oder sogar sinnlos. Dabei sind Meetings ein wichtiger Raum im
Unternehmen flir Zusammenarbeit und Kommunikation. Grund genug, diesen Raum
der Zusammenarbeit so effektiv und professionell wie moglich zu gestalten.

Unser Seminar zeigt Ihnen, wie Meetings und Besprechungen nicht als notwendiges
Ubel, sondern als wertvolle Gelegenheit zur Férderung der Zusammenarbeit genutzt
werden kénnen. Sie werden Werkzeuge und Methoden kennenlernen, mit denen Sie
Meetings strukturieren und effektiv gestalten. Dartber hinaus erarbeiten wir
gemeinsam Wege, um Energie, Spal3 und echte Ergebnisse in Meetings zu generieren
und diese damit als Raum fiir erfolgreiche Zusammenarbeit effektiv zu nutzen.

Ziel der Weiterbildung

Sie lernen in diesem Seminar, wie Sie Meetings effektiv gestalten und damit die
Teamarbeit nachhaltig verbessern. Dabei erkennen Sie die Potenziale, die in lhrer
eigenen Meeting-Landschaft schlummern. Meetings sollten als Raum der
Zusammenarbeit genutzt werden. Sie werden entdecken, wie Sie mit den richtigen
Methoden flir Meeting-Management, modernen Meeting-Tools und einem
strukturierten Ansatz lhre Meetings in produktive und wertschopfende
Veranstaltungen verwandeln konnen. Dabei legen wir besonderen Wert darauf, dass
Sie nicht nur theoretisches Wissen erwerben, sondern auch praktische Fahigkeiten
entwickeln, die lhnen helfen, Ihre Meetings dynamischer und ergebnisorientierter zu
gestalten. Sie erhalten viele Anregungen, wie Sie diese Erkenntnisse direkt in lhrem
Arbeitsalltag umsetzen kénnen.


https://www.tae.de/
https://www.tae.de/
https://www.tae.de/weiterbildung/management-fuehrung/selbstmanagement-persoenlichkeitsentwicklung/meetings-effektiv-gestalten?type=1680694049#speaker1586
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DUNG stern

Seit Giber 65 Jahren gehort die Technische Akademie Esslingen (TAE) mit Sitz in
Ostfildern - nahe der Landeshauptstadt Stuttgart - zu Deutschlands groBten
Weiterbildungs-Anbietern fiir berufliche und berufsvorbereitende Qualifizierung im
technischen Umfeld. Unser Ziel ist Ihr Erfolg. Egal ob Seminar, Zertifikatslehrgang
oder Fachtagung, unsere Veranstaltungen sind stets abgestimmt auf die Bedirfnisse
von Ingenieuren sowie Fach- und Flihrungskraften aus technisch gepragten
Unternehmen. Dabei kdnnen Sie sich stets zu 100 Prozent auf die Qualitat unserer
Angebote verlassen. Warum das so ist?

PROGRAMM

Freitag, 4. Juli 2025
09:00 bis 12.30 Uhr (inkl. Pausen)

Meetings als Instrument, um Zusammenarbeit zu gestalten

- Arten von Meetings

- Elemente guter Meetings

- die eigene Meeting-Landschaft beleuchten und kritisch hinterfragen

= Kennenlernen und Nutzen moderner und agiler Methoden und Tools zur Meeting-
Gestaltung und -Durchfihrung (z.B. Check In/Out, Retrospektiven, Kanban im
Meeting, rollenbasiertes Arbeiten)

Freitag, 11. Juli 2025
9.00 bis 12.30 Uhr (inkl. Pausen)

- Kennenlernen und Nutzen moderner und agiler Methoden und Tools zur Meeting-
Gestaltung und -Durchfiihrung (z.B. Check In/Out, Retrospektiven, Kanban im
Meeting, rollenbasiertes Arbeiten)

- Strategien fir typische Meeting Fallen (,die endlos Diskussion®, ,Meetings ohne
Ergebnis” etc.)

- Transfer in den Arbeitsalltag und in die eigenen, konkreten Herausforderungen
(zum Beispiel mangelnde Beteiligung, es redet nur eine Person etc.)
TEILNEHMER:INNENKREIS

Fach- und Flihrungspersonen, Projektleitung, Projektmitarbeitende, alle, die
Meetings effektiv gestalten wollen



REFERENT:INNEN

Maren Schmidt

ciita- CHANGE IS IN THE AIR, Leinfelden-Echterdingen

Maren Schmidt ist Change-Beraterin mit einem Schwerpunkt auf neue Fiihrung und
Zusammenarbeit. Dazu zdhlen New Leadership, Organisationsentwicklung und
Transformation.

Sie ist Dozentin an der Dualen Hochschule zu den Themen Change Management und
Flhrung.

Vor ihrer Selbststandigkeit hat sie viele Jahre als Fihrungskraft in internationalen Konzernen
gewirkt und als Change-Beraterin Veranderungsprojekte bei nationalen und internationalen
Unternehmen begleitet.

VERANSTALTUNGSORT

ONLINE

GEBUHREN UND FORDERMOGLICHKEITEN
Die Teilnahme beinhaltet ausfiihrliche Unterlagen.
Preis:

Die Teilnahmegebiihr betragt:
750,00 € (MwSt.-frei)

Fordermoglichkeiten:
Far den aktuellen Veranstaltungstermin steht Ihnen die ESF-Fachkursférderung
leider nicht zur Verfligung.

Fir alle weiteren Termine erkundigen Sie sich bitte vorab bei unserer Anmeldung.
Andere Bundesland-spezifische Fordermaoglichkeiten finden Sie hier.

Inhouse Durchfiihrung:
Sie mochten diese Veranstaltung firmenintern bei lhnen vor Ort durchfiihren? Dann
fragen Sie jetzt ein individuelles Inhouse-Training an.

Weitere Termine und Orte

Datum Lernsetting & Ort Preis

Beginn: 14.11.2025 Q@ Ostfildern EUR 750,00
Ende: 14.11.2025


https://www.tae.de/foerdermoeglichkeiten/esf/
https://www.tae.de/service/kontakt/
https://www.tae.de/foerdermoeglichkeiten/sonstige-bund-laender-eu/
https://www.tae.de/stoerer/




