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Microsoft Excel ist ohne Zweifel die erste Wahl, wenn es um die Berechnung von
Zahlen und Daten geht, es gehort gleichzeitig aber zu den umfassendsten
Anwendungen im Desktop-Bereich. So vergehen mitunter sogar Jahre, bis man sich
den vollen Funktionsumfang zunutze machen kann. Vor allem Einsteiger schrecken
aus diesem Grund haufig davor zuriick. Dabei missen lediglich ein paar Grundlagen
erlernt werden, um mit Excel effizient zu arbeiten. Welche das sind, erfahren die
Teilnehmer*innen in diesem On Demand Seminar. AuRerdem werden ihnen die
wichtigsten Excel-Funktionen fiir Einsteiger im Uberblick gezeigt.

Ziel der Weiterbildung

Aufbauend auf dem Grundlagenkurs und Vertiefungskurs | lernen die
Teilnehmer*innen wie sie in Excel 2019, 2016 und 365 mit Arbeitszeiten rechnen,
Termine aus lhren Outlook importieren, die bedingte Formatierung im Detail
einstellen und mit Verweisen und Pivot-Tabellen arbeiten.

Die Teilnehmer*innen lernen auch, wie sie Projekttermine aus Ihrem Outlook-
Kalender importieren und damit die monatliche Summe der Projektarbeitsstunden
ausrechnen, mit relativen vs. absoluten Zellbezligen arbeiten, die Farbskalen der
bedingten Formatierung sowie die einzufarbenden Bereiche anpassen und mit
SVerweis oder WVerweis Daten nachschlagen (z. B. Kundendaten-Daten anhand der
Kundennummer oder gestaffelte Versandkosten). AuBerdem erfahren sie, was Pivot-
Tabellen sind und wieso es sich lohnt, sich in Ruhe ausfiihrlich mit den Funktionen der
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Pivot-Tabellen vertraut zu machen, um in Zukunft damit sehr schnell und einfach
verschiedene Ubersichtliche Gruppierungen und Auswertungen ihrer Daten
vorzunehmen.
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Seit Giber 65 Jahren gehort die Technische Akademie Esslingen (TAE) mit Sitz in
Ostfildern - nahe der Landeshauptstadt Stuttgart - zu Deutschlands groBten
Weiterbildungs-Anbietern fiir berufliche und berufsvorbereitende Qualifizierung im
technischen Umfeld. Unser Ziel ist Ihr Erfolg. Egal ob Seminar, Zertifikatslehrgang
oder Fachtagung, unsere Veranstaltungen sind stets abgestimmt auf die Bedlrfnisse
von Ingenieuren sowie Fach- und Flihrungskraften aus technisch gepragten
Unternehmen. Dabei kdnnen Sie sich stets zu 100 Prozent auf die Qualitat unserer
Angebote verlassen. Warum das so ist?
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Excel 2019 und 365: Vertiefung Il
Excel: Rechnen mit aus Outlook importierten Projektarbeitszeiten - 07:04

Excel: Rechnen mit Projektarbeitszeiten Teil 2 - 09:16

Export aus externen Tools am Beispiel Outlook - 07:00

Relative und absolute Zellbeziige in Excel - 13:16

Excel: Bedingte Formatierung im Detail einstellen - 12:35

Aufbau der SVerweis Funktion und ungefiahre Ubereinstimmung - 09:57
SVerweis: Exakte Ubereinstimmung und Praxishinweise - 08:40
WVerweis, Verweis und weitere Hinweise in Excel - 08:11
Pivot-Tabellen: Grundlagen und Erstellung - 12:18

Pivot-Tabellen: ,Drehen” der Felder und Wechseln verschiedener Anordnungen -
07:24

Pivot-Tabellen: Prasentieren und Steuern mit Datenschnitten und Zeitachse - 08:42



Quiz zum Kurs ,Excel 2019 und 365: Vertiefung |1*

Quiz zum Kurs ,Microsoft Office Excel 2019 und 365

TEILNEHMER:INNENKREIS

Personen und Mitarbeiter*innen, die regelmaRig mit Excel arbeiten und ihr Know-
How vertiefen und ihre Arbeit damit erleichtern méchten. Mit diesem Seminar kann
auch vertieftes Wissen aufgefrischt werden.

REFERENT:INNEN

Holger Woltje

Weitere Veranstaltungen
Excel 2019 und 365: Grundlagen

Excel 2019 und 365: Vertiefung 1
Microsoft Office Outlook 2019 und 365

Word 2019 und 365: Grundlagen
Word 2019 und 365: Vertiefung 1

VERANSTALTUNGSORT

ONLINE

GEBUHREN UND FORDERMOGLICHKEITEN

Preis:
Die Teilnahmegebiihr betragt:
29,90 € (inkl. MwSt.)

Fordermoglichkeiten:
Flr den aktuellen Veranstaltungstermin steht Ihnen die ESF-Fachkursférderung
leider nicht zur Verfligung.

Far alle weiteren Termine erkundigen Sie sich bitte vorab bei unserer Anmeldung.

Andere Bundesland-spezifische Fordermaoglichkeiten finden Sie hier.
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