Fur unser Weiterbildungszentrum in Ostfildern suchen wir
Sie zum nachstmoglichen Zeitpunkt als

Assistenz im Bildungsbereich Medizin-
technik und Gesundheitswesen (m/w/d)

in Teilzeit 50 % (20 Stunden pro Woche)

lhre Aufgaben

- Sie assistieren der Geschaftsfeldleitung bei der Konzeptionierung und Weiterentwicklung
innovativer WeiterbildungsmaBnahmen sowie bei der Durchfiihrung der Veranstaltungen
(Seminare, Zertifikatslehrgange und Fachtagungen)

- Sie fihren Recherchen und Analysen durch, bereiten Entscheidungsunterlagen vor und
erstellen Prasentationen

- Sie unterstiitzen bei der Trainer-Akquise und Betreuung klinischer Kooperationspartner
- Sie verfassen und redigieren Texte flr die Homepage, Werbemedien und Newsletter
- Sie betreuen geschéftsfeldtbergreifende Fachtagungen

- Sie wirken mit innovativen Ideen und tatkraftiger Unterstlitzung bei verschiedenen
Bildungs- und Qualitatsprojekten mit

lhr Profil

- Sie verfligen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, idealerweise im
Gesundheitswesen oder ein abgeschlossenes Bachelorstudium mit betriebswirtschaftli-
chem Schwerpunkt

- AuBerdem haben Sie entweder schon erste Erfahrungen im Umfeld der Weiterbildungs-
branche oder bringen Begeisterung fir die Themen Lernen, Bildung und (technisches)
Gesundheitswesen mit

- Sie verfligen Uber eine schnelle Auffassungsgabe sowie eigenverantwortliche, zuverlassige
und strukturierte Arbeitsweise

- Flexibilitat, dienstleistungsorientiertes Handeln sowie analytisches und unternehmerisches
Denkvermogen gehoren ebenso zu lhren Starken wie sehr gute MS Office Kenntnisse
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Ihre Bewerbung

senden Sie bitte per E-Mail
mit Angaben zum moglichen
Eintrittstermin sowie lhrer
Gehaltsvorstellung.

Ihr Ansprechpartner
Michael Heide

E karriere@tae.de
T +4971134008-71

Anschrift

Technische Akademie
Esslingen eV.

An der Akademie 5
73760 Ostfildern

Die TAE

Seit Gber 65 Jahren gehéren
wir zu Deutschlands gréf3ten
Anbietern fir berufliche,
berufsbegleitende und berufs-
vorbereitende Qualifizierung.

www.tae.de
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Fir unser Weiterbildungszentrum in Ostfildern suchen wir
Sie zum nachstmodglichen Zeitpunkt als

Assistenz im Bildungsbereich Medizin-
technik und Gesundheitswesen (m/w/d)
in Teilzeit 50 % (20 Stunden pro Woche)

Unser Angebot

- Abwechslungsreiche Tatigkeit mit kurzen Entscheidungswegen

- Leistungsgerechte Konditionen, sehr gute Sozialleistungen und Verglinstigungen

- Ein sicherer und moderner Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten Unternehmen

- Flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit, 40% mobil zu arbeiten

- 30 Tage Urlaub und Uberstundenausgleich durch Gleitzeit

- Ganzjahrige Weiterbildungsmoglichkeiten durch Teilnahme an unserem Seminarangebot

- Hervorragende Anbindung an 6ffentliche Verkehrsmittel (U-Bahn-Haltestelle am Geb3ude)
sowie kostenlose Parkplatze
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